" N
AY ANV

2. Detalhamento das Etapas
P

1. Fluxograma
3. Passo a passo




1. Fluxograma




INSERCAO NO GLPI

!

INSERCAO NA TOTVS

l

ABERTURA DO PROCESSO DE COMPRAS

e .

PLATAFORMA

APOIO E-MAIL

N "4

APROVACAO ORCAMENTARIA

.

CONFIRMACAO
.
ORDEM DE COMPRA

v
ENTREGA NO CD
y

ENTREGA NAS UNIDADES




AV
v

£

2. Detalhamento
Das
etapas

s

AY ANV




AV

v INSERCAO - GLPI

GLPI é um sistema interno utilizado pelo Instituto para insercéo e controle de todos os pedidos

+ Os pedidos de insumos, materiais e servicos pontuais sao realizados pelas responsaveis técnicas da
area dentro do sistema GLPI

INSERCAO - TOTVS

* Apos insercao no GLPI, os pedidos sao inseridos na TOTVS, conforme especificidade abaixo:

- Itens da cesta basica sdo inseridos pela equipe do Centro de Distribuicdo da Pavuna
- Itens de patrimonio/bens séo inseridos pela equipe do Centro de Distribuicdo de Vargem Grande
- Demais itens sao inseridos pela equipe de Compras.

» Caso o item pedido n&o esteja cadastrado no E-compras da prefeitura do RJ, é necessario que o
setor de Compras faca a solicitacao de cadastro por e-mail ao setor de suprimentos da prefeitura,
este procedimento dura em torno de 2 a 3 dias.
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v ABERTURA DO PROCESSO DE COMPRAS

Apés a insercéo do pedido na TOTVS, é criado um numero para o pedido, este nimero sera utilizado
durante todo o processo, seguido do ano atual. Ex: 1234/2025 / 0586/2025.

E gerado uma pasta fisica e uma pasta online com toda a documentac&o do processo.

ApOs a criacao da pasta, a Coordenacéao direciona os processos para os Compradores iniciarem as
cotacOes dos pedidos

PLATAFORMA APOIO COTACOES

APOIO COTACOES é uma plataforma online no quais os fornecedores tem a possibilidade de
participarem de todas as cotacdes

As cotacdes ficam abertas por 3 dias, prazo que pode ser prolongado caso se tenha menos que 3
precos, conforme regra no Manual de Compras do Instituto.

Conforme Manual de Compras, o critério de objetivo de escolha € o menor preco apresentado na
cotacao, conforme consta no passo a passo.
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v E-MAIL

As cotacdes de servigos pontuais, tais como marcenaria, vidragaria, limpeza de reservatorios de
agua, dedetizacdo, desentupimento de esgoto, entre outros, sdo feitas por e-mail, pois a plataforma
APOIO so0 permite a cotacdo de materiais/insumos

Os fornecedores encaminham os orgcamentos em formato de PDF, e 0s precos s&o inseridos em uma
planilha de comparativo de preco, intitulada de Mapa Comparativo

APROVACAO ORCAMENTARIA

Os relatorios de cotagdes da APOIO e e-mail séo retirados em formato de PDF, e neles € possivel
visualizar todos os fornecedores participantes, precos dos itens e valor total do pedido.

A diretoria financeira do Instituto analisa todas as cotacdes e realiza a aprovacao do pedido, s6 apés
esta aprovacao que o setor de Compras pode seguir com a confirmacao do pedido.
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v CONFIRMACAO

Logo apos a diretoria financeira aprovar o pedido, o setor de Compras confirma o pedido na APOIO
ou no e-mail e imediatamente os fornecedores vencedores recebem a confirmacdo e podem seguir
com os tramites de entrega.

ORDEM DE COMPRA

* A ordem de compra € um arquivo gerado pelo sistema TOTVS apos a confirmacao do pedido pelo
setor de Compras, nela constam o nome do fornecedor, itens contemplados, valores unitarios e valor
total do pedido

* Um pedido pode ter mais de um fornecedor vencedor, pois as cotagdes sdo realizadas por itens, e
cada item € ganho por quem apresentar 0 menor preco

» As ordens de compras sdo encaminhadas diretamente para os centros de distribuicdo responsaveis
pelo recebimento dos pedidos
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v ENTREGA NO CD

» O Instituto Gnosis possui atualmente dois centros de distribuicdes conforme especificidade abaixo:

- CD PAVUNA (PVAX): Local responsavel pelo recebimento e distribuicdo de insumos médico
cirargico, insumos de odontologia, saneantes, limpeza, material de escritdrio e impressos.

- CD VARGEM GRANDE: Local responsavel pelo recebimento e distribuicdo de mobiliarios gerais,
mobiliarios médicos, equipamentos em geral, materiais de manutencéo e engenharia clinica

* Ao receberem as confirmacgdes dos pedidos, os fornecedores recebem as ordens de compras com o
endereco de entrega conforme cotagdes nos quais foram contemplados.

ENTREGA NAS UNIDADES

» Os centros de distribuicdes sdo responsaveis por encaminharem os materiais recebidos para cada
unidade conforme distribuicdo disponibilizada pelas responséaveis técnicas
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3. Passo a Passo




PASSO A PASSO - COMPRAS

1. INSERCAO NO GLPI

Gl i Chamado - ID 4054 (Instituto Gnosis > Backoffice)

SC - SOLICITACAO DE COMPRAS PA E BATERIA PARA DESFIBRILADOR CF FAIM PEDRO

Data de abertura: 25-08-2025 11:49 Por: Danielle

Otima atualizacdo: 25-08-2025 11:49 por Danielle Santos

Tempo para atendimento: Tempo para solucdo:

Tempo interno para atendimento: Tempo interno para solucio:

Tipo: Requisicdo Categoria: Solicitagdo de Compras
Status: Em atendimento (atribuido) Origem da requisicao: Formcreator
Urgéncia: Media Aprovacao: N3o esta sujeita a aprovacio
Impacto: Médio Localizacao:

Prioridade: Media

Requerente: Daniclle IR

Grupo requerente:

Oobservador:

Grupo observador:

Atribuido para técnicos: vitéria || R

Atribuido para grupos:

Atribuido a um fornmecedor:

Titulo: SC - SOLICITACAO DE COMPRAS PA E BATERIA PARA DESFIBRILADOR CF FAIM PEDRO

Descricdo:
Dados do formulario
Titulo da Solicitacdo de Compras

1) Escreva o Titulo : SOLICITACAC DE COMPRAS PA E BATERIA PARA DESFIBRILADOR CF FAIM PEDRO

Projeto

2) Escolha o Projeto :
AP 5.1

Escolha a Unidade

3)AP 5.1 :
CF Faim Pedro

Tipo

4) GRUPO :
Equipamento Médico

Descreva os ltens
5) Descreva os ltens :

PREZADOS, SOLICITO 01 BATERIA E 02 PAS DE DESFIBRILADOR DA MARCA BENEHEART D1 PRO

CF FAIM PEDRO


Karina Freire
Retângulo

Karina Freire
Retângulo

Karina Freire
Retângulo


2. INSERCAO NA TOTVS

Solicitaao de Compras 0000008639

INSTITUTO GNOSIS CNPJ: 10.635.117/0001-03
Endereco: AVENIDADAS AMERICAS . 343 BARRADA [ Riodelanemo - RJ
TIUCA

Telefone: 21 2101

Tipo 1.1.91
[ ITEM [CODAUXILIAR  DESCRIGAO om. |
| [t PACRAPIDESFERLIDGR RCRAYBENERERRT DT

L]

65153090001 PAS P/ DESFIBRILADOR BENEHEART D1 PRO (ADULTO)| 2,000

0BS:



Karina Freire
Retângulo


3. ABERTURA DE PROCESSO

Nome ' Data de modificacéo Tipo Tamanho
143,063 - MAIERIAL UE MANU [ELAU (AF ¢,1] WV ALBER] DRBINAF L1 20/ 10/022 128 FasTa OB IQUIVOS
13042025 - MATERIAL DE MANUTENGAQ (RAPS) CECCOZO 20/10/2025 11:48 Pasta de arquivos
1305.2005 - MENSAL AGOSTO (MANUTENGAO) CCOT S09/2025 1343 Pasta de arquivos
1396.2025 - SERVICO (CONSERTO DE PLACA PARA AR CONDICIONADO) A.. - 05/08/2023 094 Pasta de arquivos
1397.2023 - MOBILIARIO GERAL (ARMARIO) CMS ALEXANDER FLEMING A, 02/10/2023 0841 Pasta dearquivos
1398.2025 - EQUIPAMENTO GERAL (MICROONDAS) CMS ALEXANDER FLE..  24/05/2025 1601 Pasta de arquivos
1399.2025 - MOBILIARIO GERAL (CADEIRA) CMS ALEXANDER FLEMING A, 13/10/2025 093¢ Pasta de arquivos
1400.2025 - MATERIAL DE MANUTENGAQ (CAPACITOR) AP . 01/08/2025 0%:58 Pasta de arquivos
1401.2025 - SERVICO (GRAFICO - TAG PARA ESTACIONAMENTO) CCDTI+ 23/10/2025 1301 Pasta de arquivos
T402.2025 - MATERIAL DE MANUTENCAQ (AP 2.1) UPA ROCINHA 11/10/2025 0%:33 Pasta de arquivos
1403.2025 - SERVICO (CONSERTO DE TOMOGRAFQ) ROCINHA CCOTI 03/08/2025 10:08 Pasta de arquivos
1404.2025 - ENGENHARIA CLINICA (PECAS PARA BISTURI) CMS HENRIOU..  09/10/2025 0837 Pasta de arquivos
1403.2025 - SERVICO (RECARGA DE EXTINTORES) CAPS Il MANOEL DEBA..  20/10/2023 10:26 Pasta de arquivos
TAD6.2025 - SERVICO (VDRACARIA) CF CANTAGALO PAVAQ PAVAOZNH..  02/09/2005 1443 Pasta dearquivos
1407.2025 - SERVICO (SERRALHERIA) CMS VILA CANDAS AP 21 (2/08/2025 14:48 Pasta de arquivos
1408.2025 - MEDICO CIRURGICO (AP 5.1) CF FAIMPEDRO 10720251214 Pasta de arquivas
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4. PEDIDO EM COTAGAO NA PLATAFORMA APOIO

Cotacao 1328227

Categoria: Materiais Médicos e Medicamentos
Data de langamento: 02/09/2025 10:06
Data de vencimento:  03/092025 14:00
Titulo: 1408-2025 MEDICO CIRURGICO AP 5.1

Descricio: 1408-2025 MEDICO CIRURGICO AP 5.1-ESTRADA DOS BANDEIRANTES N° 28131 - GALPAO 5 -
530! ARGEM GRANDE - CEP: 22785-276 - RIO DE JANEIRQ

Responsavel: ANA NN OUREIRO
Cotagdo N° 1328227 Telefone: (21) 2141

Email: an @ institutognosis.org br
Condigoes: 1408-2025 MEDICO CIRURGICO AP 5.1-Contrato de Gestfio AP 5.1: 00972021

1408-2025 MEDICO CIRURGICD AP 5.1-CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS PARA COM A FAZENDA
PUBLICA ESTADUAL, CERTIDAO NEGATI|VA DE DEBITOS PARA COM A FAZENDA PUBLICA |

Observagdes: MUNICIPAL: CERTIDAQ NEGATIVA DE DEBITQS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA
ATIVA DA UNIAD; CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS; CERTIFICADO DE
REGULARIDADES DO FGTS CRF.

CNPJ: 10.635.117/0001-03

FORNECEDORES PARTICIPANTES

Faturamento Validade da Condigdes de -
Forecedor Minimo Prazo de Entrega Proposta Pag&l%?lto Frete Informagoes
INFRAMED INFRA
ESTRUTURA HOSPITALAR
LTDA

1 31375955000135 R$ 1.000,00 30 dias 121092025 30 ddl CIF
Denise B4-

adm2@inframed.com.br

RN COMERCIO DE
PRODUTOS HOSPITALARES
LTDA

54350495000108
RHUAN - (62) 2020-8323
admmhospitalar@gmail.com

SAMED MANUTENCAO DE
EQUIPAMENTOS MEDICOS
3 23648203000194 R% 300,00 7 dias 02110/2025 28 ddl CIF
Anderson - (41) 99167-1024
andersonsamed@gmail.com

R§ 1.500,00 12 dias 300872025 30 ddl CIF

descrigio do produto respostas
BATERIA P! DESFIBRILADOR MINDRAY - . 5 o e
BENEHEART DM PRO - fornecedor v:_atli;)r_ R fabricante gem Ot C rio
13.0006_00000004546 - UN - Cédigo: 22496 unitario total T ia
idade: INFRAMED INFRA
Cuantidade: 1.0 UN ESTRUTURA MINDRAY  embalageme/1  LM34SO01A
Marcas Padronizadas: HOSPITALAR LTDA
INFORMAGOES DA (ILTIMA COMPRA RN COMERCIC DE
| Prega Ref.- 0,00 | HoDSDHTaS o F$8.098.55 R%2.003.55 PRO D1 unidade ¢/ 1
- LTDA
JUSTIFICATIVA
I I
PAS P/ DESFIBRILADOR BENEHEART D1 - -
2 PRO (ADULTO) - 13.0006.00000000621 - fornecedor v:_atli;)r_ \{aglr fabricante balagem EI [ tario
UN - Cédigo: 16491 unitario (s} | ia
sdade: SAMI
Quantidade: 2.0 UN mmuao T
Marcas Padronizadas: EQUIPAMENTOS
MEDICOS

INFORMAGOES DA (ILTIMA COMPRA

RN COMERCIQ DE
Data: 020412025 HOSPTTALARES RSE5123 RS 100246 GE] unidade of 1
LTDA

Fomecador: ML PHENIX COMERCIO E SERVICOS
LTDA
Fabricante: MINDRAY
Prego: 334,20
JUSTIFICATIVA

VALOR TOTAL: R$ 3.870,00



Karina Freire
Retângulo

Karina Freire
Retângulo

Karina Freire
Retângulo

Karina Freire
Retângulo


5. APROVACAO ORCAMENTARIA

Conhecimento

INSTITUTO
GNﬁOSI S em favor da sadde

A Diretoria da 035,

Considerando o menor prego apresentado em cotacdo de mercado para o objeto em
guestdo, referente ao PROCESSO 1408/2025, conforme mapa de apuracdo em anexo,
solicitamos wverificacdo de dotacdo orgamentdria de RS 3.870,00.

Rio de laneiro, 3 de setembro de 2025.
_ Assinado de forma digital
SERGIO por SERGIO

SOUTO:S0@EER4 s0uTO=oi- =

Dadas: 2025.09.09
 — 16:08:14 -03'00°

Diregdo Financeira e Orgcamentaria

Instituto Gnosis

Ao setor de compras,

Para prosseguimento considerando que ha disponibilidade orcamentaria.

Setor de Compras e Licitagdes

Instituto Gnosis

Avenida das Américas, n.” 3443, Bloco 02, salas 201 a 205,
Américas Corporate, Barra da Tijuca, Rio de Janeiro, CEP: 22.631-003.


Karina Freire
Retângulo

Karina Freire
Retângulo

Karina Freire
Retângulo

Karina Freire
Retângulo

Karina Freire
Retângulo

Karina Freire
Retângulo


6. ORDEM DE COMPRA

Ordem de Compra No. 0000029428

Data Emissio 12/09/2025

INSTITUTO GNOSIS CNPJ: 10.635.117/0001-03

Endereco: AVENIDA DAS AMERICAS | 3443 BARRADA [ Riode Janeiro - RJ

TIUCA

Telefone: 21 21478191 !

Fornecedor: 000347 INFRAMED EQUIPAMENTOS

CNPJ: 31.375.959/0001-35 [E:

Enderego: AVENIDA DAS AMERICAS ,1155 Compl.: SALA 409

Bairro: BARRA DA TIJUCA Cidade: Rio de Janeiro-RJ

A/C: Marcelle E-mail:

Telefone: 21 2578-3875

Cond. Pagto.: 022 30 DDL Data Entrega: 12/10/2025

1.1.32
[ITEM ] [COD.AUXILIAR| DESCRICAC | QTD. | PRECOUN. | IPI_[ICMS] TOTAL |
| 1 ||65159713905 llEsLERMP."DESF|BR|LADORMlNDRA‘I’BENEHEARTD1 |I 1,0000 | 2.850.0004' 0.00| 0,00” 2.850,00

DESPESA 0,0000 FRETE 0.,0000 DESCONTO 0,0000 TOTAL: 2850,00

Local Entrega

AP5.1
ESTRADA RIO D' OURO 1111 GALPAO 06
PAVUNA 21535-030  Rio de Janeiro RI
oBs:

1408-2025 MEDICO CIRURGICO AP 5.1 - Id Cotagio Apoio: 1328227

Processo

Comprador Responsavel pela Cotacio
Ana -Lourei.ro


Karina Freire
Retângulo


Ordem de Compra No. 0000029429

Data Emissio 12/09/2025

INSTITUTO GNOSIS CNPJ: 10.635.117/0001-03

Endereco: AVENIDA DAS AMERICAS | 3443 BARRADA | Riode Janeiro - RJ
TIIUCA
Telefone: 21 21478191 !

Fornecedor: 003818 SAMED MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS MEDICOS
CNPJ: 23.648.203/0001-94 [E:

Enderego: Rua Bardo do Rio Branco Compl.:
Bairro: Cidade: PR

A/C: E-mail:
Telefone:

Cond. Pagto.: 027 28 DDL Data Entrega: 19/09/2025

TIPO MOVIMENTO| 1.1.32

[ITEM | [COD.AUXILIAR] DESCRIGAQ [ QTD. | PRECOUN. [IPI_|ICMS ] TOTAL |

| 1 ||65153090001 ‘lPAS P/ DESFIBRILADOR BENEHEART D1 PRO (ADULTQ) || 2,0000 | 510.0004' 0.00| 0,00| | 1.020,00"

DESPESA 0,0000 FRETE 0.0000 DESCONTO 0,0000 TOTAL : 1020,00

Local Entrega

APS51
ESTRADA RIO D' OURO 1111 GALPAO 06

PAVUNA 21535-030  Rio de Janeiro RI
oBs:
1408-2025 MEDICO CIRURGICO AP 5.1 - Id Cotagio Apoio: 1328227

Processo

Comprador Responsavel pela Cotacio

Ana - Louretro


Karina Freire
Retângulo


LINK DO MANUAL DE COMPRAS:

https://www.institutognosis.org.br/compras

LINK DO PROCESSO DE COMPRAS DETALHADO:

https://www.institutognosis.org.br/ files/ugd/71050c
147e169d2a354909b597d56404bbd9bl.pdf



https://www.institutognosis.org.br/compras
https://www.institutognosis.org.br/_files/ugd/71050c_147e169d2a354909b597d56404bbd9b1.pdf
https://www.institutognosis.org.br/_files/ugd/71050c_147e169d2a354909b597d56404bbd9b1.pdf



